	2011年度　心理学専修 卒業論文 提出要項

	手順１〜６の全てを、期限を守って、的確に実行することで、卒業論文の提出が完遂する。

	手順

1
	□卒業論文の作成（論文の体裁）

	
	１）ワードプロセッサで作成する場合

　用紙： Ａ４判  コピー用紙・ワープロ用紙（白）等を使用
　　　　※充分な厚さの紙を用いること（この用紙程度の厚さが適切）

　設定：１ページあたり700字となるよう、以下の通りとすること【厳守】

　　　　用紙配置：縦置き・横書き
　　　　１行あたりの文字数：28文字　１頁の行数：25行　フォントサイズ：11ポイント
　　　　※［参考］余白：上：35㎜， 下：30㎜， 左：40㎜， 右：20㎜

	
	２）手書き作成の場合

　心理学科指定のＡ４判レポ−ト用紙（ブックセンターで販売）に横書きのこと

	手順

2
	□卒業論文の製本

	
	ブックセンターにて、心理学科指定の卒論バインダー（ハードカバー、黒表紙）を購入

※心理学科指定のバインダーは、他学科と共通ではないので、購入時に学科名を申告すること
※卒業論文が1冊に綴じられない場合は、バインダーを２セット購入して、２分冊とする

　（バインダー１部で綴じられるページ数は、約90枚である。）

	手順

3
	□表紙用ラベルと背表紙用ラベルの記入・貼付（裏面の図１・２を参照のこと）

	
	卒論バインダーに付属の、①表紙用ラベル（裏面・図１）に必要事項を記入し、

　卒論バインダーの表紙の、型押しされている枠内に貼る
②背表紙用ラベル（裏面・図２）に必要事項を記入し、バインダーの背に貼る
※予備としてのラベルが各２枚付属しているが、書き損じない限り、１枚のみを使用する 

	手順

4
	□「卒業論文提出票」の作成

	
	①各ゼミで、指導教員から配布される「卒業論文提出票」シールを受け取る

　※卒業論文提出予定日の前日までに、人文学部長室（27-901）で、必ず受け取っておくこと
②「卒業論文提出票」には、卒業論文の提出前に必要事項を記入しておく

　※指導教員の捺印は不要である

③「卒業論文提出票」を、論文には貼付せずに、卒業論文とともに提出場所に持参する　

	手

順

5
	□卒業論文の提出

	
	①提出日時・提出場所を、「人文学部卒業論文提出要項」で確認する
② ❶卒業論文と、❷卒業論文提出票とを、提出日時に提出場所に持参し、提出する

※提出が遅れた場合、原則として受理されないので、提出期限を厳守すること


（↓裏面の手順６に続く↓）

	手

順

6
	□「卒業論文要約」の作成と電子メールによる提出【必ず提出・期日厳守】

	
	※この手順を実行しないと、卒業できなくなる恐れがある

※2012年２月４日（土）開催の明星大学心理学会において研究成果を報告することで、「卒業研究」が完成する。「卒業研究」の成績には、成果報告についての評価が反映する。

	
	①「卒業論文要約」の書式をダウンロードする　※10月末からダウンロード可能
　1) 明星大学のホームページ → 心理学科のホームページ → オリジナルサイト
　　（http://www.hino.meisei-u.ac.jp/psy/）にアクセスし「学内向け情報」を左クリック
　2)「卒業論文要約」用紙のダウンロードの上で右クリックし、保存する
　　※Fire Foxの場合：「リンク先に名前をつけて保存」を選択
　　※Internet Explorerの場合：「対象をファイルに保存」を選択

	
	②Microsoft Wordで「卒業論文要約」を作成して、担当教員から許可を受ける
　ダウンロードしたファイルの書式に従って、400字以内で作成　※書式を変更してはならない

	
	③「卒業論文要約」のファイル（Word形式）を下記の通りメールに添付して送信する
　a)送信先アドレス
： shinri@psy.meisei-u.ac.jp
　b)件名

： 学籍番号＿氏名（例：08H5-777  明星彩子）
　c)送信期限

： 12月19日（月）【厳守】 

	
	④「卒業論文要約」を修正する（※指示された者のみ）

　メールで提出された要約に書式の誤りなどの不具合があった場合、メールを返信するので、修正して再送信すること。※問題がない場合には返信しない。受理されたか確認したい学生は、心理学科室（27-1201）に来室して確認すること。


	①○○○○年度卒業論文
題　　　目　　②○○○○○○○○○○○○○○　　

　　　　③−　○○○○○○○○○○　−　　　　　
④　心理・教育　学科　　　　　　心理学　専修　　
学籍番号　　⑤○○Ｈ５−○○○　　　　　　　　
氏名　　⑥○○○○○　　　　　　　　　　　
指導教員名　　⑦○○○○○　　⑧○○　　　　　　

	
	⑨

○○
	←⑨卒業年度「2011」の

　　下位２桁「11」を

　　横書きで記入
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○
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○

○
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	←⑩卒業論文題目を

　　縦書きで記入

	↑
	
	⑪

○○Ｈ５
｜

○○○
	←⑪提出者の学籍番号を

　　二段に分けて横書きで記入

	①卒業年度「2011」を記入

②卒業論文題目を、記入
③副題を、両端に「−」を付けて記入

④学科名を記入

⑤提出者の学籍番号を記入

⑥提出者氏名を記入

⑦指導教員氏名を記入

⑧指導教員の職名（教授・准教授・専任講師）を記入
	
	
	

	
	
	⑫

○

○

○

○
	←⑫提出者氏名を縦書きで記入

	図１　表紙用ラベルの書き方
	
	図２　背表紙用ラベルの書き方
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