
 

   教職員用ウェブメール round cube 初期設定マニュアル 

教職員用ウェブメール round cube でメールを送受信する前に、必ず以下の「初期設定」を行ってください。

1. round cube 

（http://kyoinrc.hino.meisei-u.ac.jp/roundcube/） 

にログインします。ユーザ名とパスワードは明星大学 

情報科学研究センターで発行されたものを入力してく 

ださい。 

2.画面右上にある「設定」ボタンをクリックします。 

3.設定項目の中の「設定」→「ユーザーインターフェイス」をクリックし、「言語」から「Japanese（日本語）」

を選択して「保存」ボタンをクリックします。 
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4.次にメールアドレスと表示名を正しく設定します。設定項目から「識別情報」をクリックします。 

「項目の編集」から「表示名」と「電子メール」をそれぞれ入力して、「保存」ボタンをクリックします。

※「電子メール」は初期状態で「ユーザー名@imap.hino.meisei-u.ac.jp」と表示されますので、正しい 

内容に修正します。 

 

以上で初期設定は完了です。 
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署名の設定方法 

設定項目から「識別情報」→「署名」に入力して「保存」ボタンをクリックします。 
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