
教職員用ウェブメール round cube 初期設定マニュアル 
教職員用ウェブメール round cube でメールを送受信する前に、必ず以下の「初期設定」を⾏ってください。 
 
1. round cube ( http://kyoinrc.hino.meisei-u.ac.jp/roundcube/ )

にログインします。ユーザ名とパスワードは明星大学情報科学研究
センターで発⾏されたものを⼊⼒してください。 
※ 以前の Active!mail を利用されていた⽅は、Active!mail で⼊⼒

していたものと同じユーザ名とパスワードを⼊⼒してください。 
 
 
2. 画⾯右上にある「個⼈設定」ボタンをクリックします。 

 
 
3. 設定項目の「メールの表⽰」をクリックした後(下図①)、「標準の⽂字セット」に「ISO-2022-JP(⽇本語)」を

選択します(下図②)。⽂字セットを選択したら「保存」ボタンをクリックします(下図③)。 

 

③クリックする

②「ISO-2022-JP(⽇本語)」を
選択する 

①選択する 

 
4. 「個⼈情報」タブをクリックします。 
 
 
 

(次⾴へ続く) 
 

 

http://kyoinrc.hino.meisei-u.ac.jp/roundcube/


5. 個⼈情報の「ユーザ名<ユーザ名@imap.hino.meisei-u.ac.jp>」を選択して(下図①)、右側に表⽰されている
「表⽰名」と「メールアドレス」を正しいものに修正します(下図②)。修正したら「保存」ボタンをクリック
します(下図③)。 

③クリックする 

②「表⽰名」と「メールアドレス」
を正しいものに修正する ①選択する 

 
初期設定は以上で完了です。 
 
 
 
 
(補⾜) 署名は「個⼈情報」の「署名」から設定できます。 

 

②「個⼈情報」をクリックする 

③選択する 
④「署名」をクリックする 

 
署名⼊⼒欄 

⑤署名を⼊⼒する 

⑥「保存」をクリックする 

①「個⼈設定」をクリック
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